CHRECKLISTE VERMIETUNG

FUR EINE GEREGELTE VERMIETUNG

Vorbereitung der Vermietung

O Aktuelle Marktmiete recherchieren

O Mietpreis festlegen

O Nebenkostenaufstellung prufen und aktualisieren
O Energieausweis bereithalten

O Wohnung auf Mangel prufen und ggf. reparieren
O Wohnung reinigen und ansprechend herrichten
O Professionelle Fotos erstellen

O Grundriss und relevante Unterlagen zusammenstellen

Vermarktung der Wohnung

O Exposé erstellen

O Wohnungsanzeige veroffentlichen

O Anfragen von Interessenten bearbeiten

O Besichtigungstermine planen und koordinieren

O Besichtigungen durchfUhren

Auswahl des Mietenden

O Mieterselbstauskunft einholen

O Einkommensnachweise prufen

O SCHUFA-Auskunft anfordern (mit Einwilligung)

O Vorvermieterbescheinigung prufen (optional)

O Geeigneten Mieter auswahlen (wer passt in die Hausgemeinschaft?)

O Zu- oder Absagen versenden

Mietvertrag vorbereiten

O Mietvertrag erstellen oder prufen lassen (Haus & Grund, Mieterverien)
O Hohe der Kaution festlegen

O Hausordnung beiftigen

O Ubergabetermin vereinbaren

O Mietvertrag unterzeichnen lassen

LuBeECA/A

Y wvosiLien  LUBECAIMMOBILIEN | Huxtertorallee 17-19 | 23564 Lubeck | www.lubeca-immobilien.de



CHRECKLISTE VERMIETUNG

FUR EINE GEREGELTE VERMIETUNG

Wohnungsubergabe

O Ubergabeprotokoll erstellen

O Zahlerstande dokumentieren

O Schlussel Ubergeben und Anzahl festhalten

O Zustand der Wohnung fotografisch dokumentieren

O Kautionszahlung kontrollieren

Nach der Vermietung

O Mieteingange Uberwachen

O Kaution ordnungsgeman verwalten (Kautionskonto Bank)
O Unterlagen sicher archivieren

O Betriebskostenabrechnung vorbereiten

O Ansprechpartner fUr den Mieter benennen

O RegelmaRige Instandhaltung planen

Wichtige Unterlagen

O Energieausweis

O Grundriss

O Mietvertrag

O Hausordnung

O Ubergabeprotokoll

O Nachweis Uber Kautionszahlung
O Kontaktdaten des Mieters

O Dokumentation von Zahlerstanden und SchlUsseln

Tipp: Nehmen Sie sich ausreichend Zeit fur die Auswahl des Mieters. Eine sorgfaltige
Prufung der Unterlagen kann spatere Probleme vermeiden und tragt zu einem

langfristig erfolgreichen Mietverhaltnis bei.
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